
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
ว่ำด้วย  ค่ำพำหนะ เบี้ยเลี้ยง ค่ำท่ีพักในกำรเดินทำง 

พ.ศ. 2553 
___________________ 

 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อบังคับ สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด พ.ศ.2545 ข้อ 92. ประกอบกับ 
มติที่ประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  ครั้งที่ 8/2553  เมื่อวันที่  29  กรกฎำคม 
2553  ได้มีมติก ำหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย ค่ำพำหนะ เบี้ยเลี้ยง ค่ำที่พักในกำร
เดินทำง  พ.ศ. 2553  ดังต่อไปนี้  

ข้อ  1. ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย ค่ำพำหนะ เบี้ยเลี้ยง  
ค่ำทีพั่กในกำรเดินทำง พ.ศ. 2553” 

ข้อ 2.  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันที่ประกำศเป็นต้นไป 

  ข้อ 3. ระเบียบนี้ 
   “สหกรณ์”  หมำยถึง  สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
   “คณะกรรมการด าเนินการ” หมำยถึง คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
   “สมาชิก” หมำยถึง  สมำชิกสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  
   “กรรมการ”  หมำยถึง กรรมกำรด ำเนินกำร รวมตลอดถึงประธำนกรรมกำร รองประธำน
กรรมกำร เหรัญญิก และเลขำนุกำรของสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด 
   “ที่ปรึกษา”  หมำยถึง สมำชิก ผู้แทนสมำชิก หรือบุคคลภำยนอก ที่คณะกรรมกำร
ด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  แต่งตั้งหรือเชิญมำเป็นที่ปรึกษำ หรือที่ปรึกษำกิตติมศักดิ์  
   “เจ้าหน้าที่สหกรณ์” หมำยถึง บุคคลที่สหกรณ์จัดจ้ำงไว้ปฏิบัติงำนประจ ำในต ำแหน่ง
เจ้ำหน้ำที่ตำมระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ 

 ข้อ 4. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับกรรมกำร ที่ปรึกษำ หรือเจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ที่ไปปฏิบัติงำน
ภำยในประเทศ ตำมค ำสั่งของสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  ได้แก่ 
  4.1 ค่ำพำหนะ  
  4.2 ค่ำเบี้ยเลี้ยงเดินทำง 
  4.3 ค่ำเช่ำที่พัก 
  4.4 ค่ำใช้จ่ำยเบ็ดเตล็ด 

 ข้อ 5. กรรมกำร ที่ปรึกษำ หรือเจ้ำหน้ำที่สหกรณ์จะเดินทำงไปปฏิบัติงำนต่ำงท้องที่  ต้องได้รับ
อนุมัติจำกประธำนกรรมกำร หรือคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสุดแต่กรณี 
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 ข้อ 6. กำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน  ถ้ำหยุดอยู่ ณ ที่ใดโดยไม่มีควำมจ ำเป็นแก่งำนของสหกรณ์ จะ
เบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับวันหยุดอยู่โดยไม่จ ำเป็นนั้นไม่ได้ 
  ในกรณีผู้ไปปฏิบัติงำนจ ำเป็นต้องหยุดพักเพรำะเจ็บป่วยโดยมีใบรับรองแพทย์ ให้เบิก
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงส ำหรับวันที่หยุดได้ แตต่้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรด้วย 

 ข้อ 7. ในกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำนตำมปกติ ให้ใช้พำหนะรถยนต์โดยสำรประจ ำทำงปรับอำกำศ 
และ/หรือรถไฟ  ส ำหรับค่ำพำหนะให้เบิกได้เท่ำท่ีจ่ำยจริง แต่ต้องไม่เกินอัตรำต่อไปนี้.- 
  7.1 รถยนต์โดยสำรประจ ำทำง 
   7.1.1 ปรับอำกำศ  ชั้น 1 ส ำหรับ  เจ้ำหน้ำที่ ตำมระเบียบว่ำด้วย  เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์
   7.1.2 ปรับอำกำศ ชั้น 1 (พิเศษ)  ส ำหรับ  คณะกรรมกำร ที่ปรึกษำ ผู้จัดกำร รอง
ผู้จัดกำร หรือผู้ช่วยผู้จัดกำร   
  7.2 รถไฟ 
   7.2.1 รถนอนปรับอำกำศ  ส ำหรับ  กรรมกำร ที่ปรึกษำ  ผู้จัดกำร รองผู้จัดกำร ผู้ช่วย
ผู้จัดกำร หรือเจ้ำหน้ำที่สหกรณ์ 
   7.2.2 รถนอนปรับอำกำศ (พิเศษ)  ส ำหรับ ประธำนกรรมกำร หรือรองประธำนกรรมกำร  

 ข้อ 8. ในกรณีไม่มียำนพำหนะประจ ำทำง หรือมีแต่ต้องกำรควำมรวดเร็วหรือควำมปลอดภัยเพ่ือ
ประโยชน์แก่งำนของสหกรณ์ ให้ใช้พำหนะอ่ืนตลอดจนเครื่องบินได้ แต่ต้องได้รับอนุมัติจำกประธำนกรรมกำร 
หรือคณะกรรมกำรด ำเนินกำรของสหกรณ์ก่อน 

 ข้อ 9. ในกรณีตำมข้อ 7. ถ้ำใช้ยำนพำหนะส่วนตัวแทนยำนพำหนะอ่ืน  ให้เบิกค่ำชดเชยได้ตำมที่
จ่ำยจริง  แต่ต้องไม่เกินกว่ำอัตรำ กม.ละ 5.- บำท 

 ข้อ 10. กำรค ำนวณเบี้ยเลี้ยง และอัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้ถือเกณฑ์ ดังนี้.- 
  10.1  กำรนับเวลำไปปฏิบัติงำนให้นับตั้งแต่เวลำออกจำกที่พัก  หรือส ำนักงำน จนกลับถึงที่
พัก หรือส ำนักงำน 
  10.2 เวลำไปปฏิบัติงำน  24  ชั่วโมงนับเป็น  1 วัน เศษของวันถ้ำเกินสิบสอง  12  ชั่วโมงให้
นับเป็น 1 วัน  
  10.3 อัตรำเบี้ยเลี้ยงเดินทำงให้ถือเกณฑ์ ดังนี้.- 
   10.3.1 กรรมกำร หรือที่ปรึกษำ วันละ 400.- บำท 
   10.3.2 ผู้จัดกำร  รองผู้จัดกำร หรือผู้ช่วยผู้จัดกำร วันละ 300.- บำท 
   10.3.3 เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์  วันละ 300.- บำท 

 ข้อ 11. ถ้ำกำรเดินทำงไปปฏิบัติงำน จ ำเป็นต้องเช่ำที่พักแรม  ให้เบิกค่ำเช่ำที่พักแรมในลักษณะ
เหมำจ่ำยตำมอัตรำต่อไปนี้.- 
  11.1 ประธำนกรรมกำร  รองประธำนกรรมกำร  คืนละ 1,500.- บำท   
  11.2 กรรมกำร ที่ปรึกษำ ผู้จัดกำร รองผู้จัดกำร หรือผู้ช่วยผู้จัดกำร  คืนละ 1,000.- 
บำท 
  11.3 เจ้ำหน้ำที่สหกรณ์  คืนละ 800.- บำท 
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 ข้อ 12. บรรดำสิ่งของและพัสดุที่น ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำน ให้เบิกค่ำบรรทุกได้เท่ำท่ีจ่ำยไปจริง  ถ้ำ
จ ำเป็นจะต้องบรรทุกทำงเครื่องบินจะต้องได้รับอนุมัติจำกประธำนกรรมกำร หรือคณะกรรมกำรด ำเนินกำรก่อนเสมอ 

 ข้อ 13. ผู้เดินทำงไปปฏิบัติงำนจะเบิกค่ำใช้จ่ำยเบ็ดเตล็ดที่จ ำเป็น เพ่ือประโยชน์แก่งำนของ
สหกรณ ์ ให้เบิกได้ตำมท่ีได้จ่ำยไปจริง   

 ข้อ 14. สมำชิก หรือบุคคลภำยนอก ที่สหกรณ์มีควำมจ ำเป็นต้องขอให้เดินทำงไปปฏิบัติงำนของ
สหกรณ์ ต้องได้รับอนุมัติจำกคณะกรรมกำรด ำเนินกำรก่อน และให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรก ำหนดค่ำใช้จ่ำยใน
กำรเดินทำงได้ตำมควำมเหมำะสม แต่ต้องไม่เกินอัตรำสูงสุดของระเบียบนี้ 

 ข้อ 15. ผู้เดินทำงไปปฏิบัติงำนจะขอเบิกยืมเงินล่วงหน้ำ เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงตำม
สมควรแก่เหตุกำรณ์ โดยยื่นรำยกำรประมำณค่ำใช้จ่ำย ทั้งนี้ให้ประธำนกรรมกำรเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 

 ข้อ 16. ผู้ได้รับเงินยืม ต้องออกเดินทำงภำยใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับเงิน ถ้ำไม่ได้เดินทำง
ภำยในก ำหนดดังกล่ำว จะต้องส่งคืนเงินที่ได้รับทั้งสิ้นทันที 

 ข้อ 17. กำรเบิกเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง ผู้ เบิกต้องยื่นรำยงำนกำรเดินทำงตำมแบบที่
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรก ำหนดพร้อมด้วยใบส ำคัญคู่จ่ำย ทั้งนี้ให้ประธำนกรรมกำรเป็นผู้พิจำรณำอนุมัติ 

 ข้อ 18. ถ้ำผู้ได้รับเงินยืมไม่ยื่นรำยงำนกำรเดินทำงพร้อมด้วยใบส ำคัญคู่จ่ำย และเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำ
มี) ภำยใน 15 วัน นับแต่วันกลับมำจำกกำรปฏิบัติงำน ให้ประธำนกรรมกำรสั่งให้หักเงินคืนจำกเงินเดือน หรือ
ค่ำจ้ำง หรือเงินอ่ืนใด ที่สหกรณ์จะจ่ำยให้แก่ผู้นั้น 

 ข้อ 19. ข้ำรำชกำรที่ไปปฏิบัติงำนในนำมสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  จะเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทำง  
ค่ำเช่ำที่พักแรม  และค่ำพำหนะกับส่วนรำชกำรต้นสังกัดของตนอีกไม่ได้ 

 ข้อ 20. ให้ประธำนกรรมกำรศึกษำและประชำสัมพันธ์สหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด เป็นผู้
รักษำกำรตำมระเบียบ มีอ ำนำจตีควำม และวินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้                

  ประกำศ      ณ      วันที่         18       พฤศจิกำยน  พ.ศ. 2553 

 

                                                              พลเรือโท    ชัยวัฒน์  ศรีอักขรินทร์ 
                                       (ชัยวัฒน์  ศรีอักขรินทร์)   
                                   ประธำนกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด  
 

หลักการและเหตุผล 

 กำรก ำหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์วังเดิม จ ำกัด ว่ำด้วย ค่ำพำหนะ เบี้ยเลี้ยง ค่ำที่พักในกำร
เดินทำง ฉบับนี้เป็นกำรวำงหลักเกณฑ์ และก ำหนดอัตรำค่ำใช้จ่ำยของผู้ที่ไปปฏิบัติงำน เพ่ือให้เหมำะสมกับภำวะ
กำรเงินในปัจจุบัน และค่ำน ้ำมันเชื้อเพลิงที่มีรำคำสูงขึ้น 


